i B U A K BAUARBEITER-URLAUBS-
Ll UND ABFERTIGUNGSKASSE

Das eBUAK-Serviceportal im Uberblick

Die Anmeldung zum eBUAK-Serviceportal ist unter https://sp.buak.at méglich.

Bei der ersten Anmeldung werden die bereits gespeicherten Benutzerdaten angezeigt. Diese miissen bestatigt oder aktualisiert werden.
Sobald die Anmeldung zum neuen Portal erfolgreich erledigt wurde, wird |hr Benutzerkonto zum bisherigen eBUAK-Portal deaktiviert.

I 1 B U A K BAUARBEITER-URLAUBS-
u UND ABFERTIGUNGSKASSE

Loginbereich
Angabe des Benutzernamens. [ |
Fiir BUAG-pflichtige Betriebe: ,BKZ“ ist durch Deutsch (de) s
das 10-stellige Betriebskennzeichen zu
ersetzen' Benutzername:
I Benutzername eingeben
Eingabe des bestehenden Passwortes bzw. Rasuit
des Passwortes am erhaltenen Schreiben Passwort eingeben
,Informationen zum eBUAK-Portal* Nach Angabe des giiltigen Benutzernamens wird

ein Link zur Passwortriicksetzung an die
gespeicherte E-Mail-Adresse zugesendet.

Anmeldedaten bestatigen und eBUAK-
Serviceportal starten

Passwort vergessen?

Benutzername vergessen? Nach Angabe einer giiltigen E-Mail-Adresse
werden die damit verknUpften Benutzernamen
per E-Mail zugestellt.
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Anzeige des/der angemeldeten

Nach dem erfolgreichen Login wird die , Startseite” des eBUAK-Serviceportals gedffnet: Benutzers/in

Im oberen Bereich stehen Durch das Anklicken des kleinen

alle verfigbaren Menipunkte zur Auswahl. Laufzeit bis weiBen Pfeils sind die Optionen
Ausfihrliche Informationen zu den einzelnen Bereichen zur automatischen Abmeldung Ab.r.neldung und )
folgen auf den nichsten Seiten. (Startzeit 3h) Passwortdnderung verfiigbar
BAUAR B EITE R'U R LAU BS' Guten Morgen, Firma Test! Sie werden abgemeldet in 2:59:25

S BUAK]

UND ABFERTIGUNGSKASSE
Deutsch (de) % w

n =] =

Startseite Firmen-Portal ~ App-Demos ™ Benutzerinnen-Adi i Newsletter Favoriten Kontakt Homepage

Willkommen im neuen eBUAK-Portal!
22. September 2020 0 ﬁi @

Ende der Meldefrist fiir 7Z 038/2020 Willkommen im neuen Serviceportal der BUAK! -

Neben einem neuen, und auch fir mobile Gerate optimierten, Design, wurde das Portal auch um neue Funktionen erweitert. Maldaicingate (eRel e o
25. Sep 2020 - 27. Sep 2020 Passwort vergessen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kinnen Sie es jetzt mittels der Option "Passwort vergessen” auf der Login-Seite zuriicksetzen. Diese Funktion setzt voraus, dass eine E-Mail Adresse in Ihrem

Wartungsfenster Benutzerkonto hinterlegt ist.
Bi name vergs

4. Oktober 2020 Wenn Sie lhren Benutzernamen vergessen haben, kénnen Sie sich eine Liste aller, mit Ihrer E-Mail Adresse verknipften, Benutzernamen zukommen\assen. Diese Funktion befindet sich auf der Login-Seite

und setzt voraus, dass eine E-Mail Adresse in Ihrem Benutzerkonto hinterlggt ist.

24:00 Uhr Ende SV-Zeitraum o

) Termine
s Auf der Startseite werden kommende Termine, wie beispielsweise Wartungsfristen, Eingabefristen etc. angezeigt.
igation zu den eBUAK-Applikati Favorisierte Anwendungen

Anwendungen kénnen unter dem Mentpunkt "Portal" gestartet werden. Je nachdem, welchem Kundentyp Sie angehdren (Firma, Steuerberater, ...) heiBt diéser Mentpunkt dementsprechend (Firmen- kon nen h ier von jeder Ansicht

Portal, Steuerberatungs-Portal, ...).

auf dem Serviceportal gestartet

Anzeige der geplanten Im Bereich ,Ankiindigungen” Zu den Newslettern werden
Termine wie Eingabefristen, werden aktuelle Informationen der BUAK und der BUAK- Link BUAK.H
Wartungsfenster, etc. angezeigt. Schulungen GMBH Ink zur -nomepage
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Unter dem Meniipunkt ,,<lhr Kundentyp>-Portal” (z.B. Firmen-Portal, Steuerberatungs-Portal, etc.) sind Ihre eBUAK-Anwendungen zu finden.

Anleitungen zu den einzelnen Anwendungen sind im Meniipunkt ,,Hilfe” bereitgestellt.

Alle verfugbaren Anwendungen kdnnen hier Um sich mit den Anwendungen vertraut zu Anleitungen zu den
gestartet werden. machen, stehen lhnen hier alle Anwendungen als Applikationen sind hier zu finden.
Demoversionen zur Verfligung.
Es werden hier weder Daten gespeichert noch
Verrechnungen erledigt.

n ® 2 =] *

Startseite Firmen-Portal ~ App-Demos ™ Benutzerinnen-Administration ~ Newsletter Favoriten

lhre Portalanwendungen

Baustellenmeldung
;P ]

Ankindigungen

Kontoauszug

Meldungseingabe

Schlechtwettersingabe Willkommen im neuen eBUAK-Portal!

September 2020
Teilzeitmeldung
fiir ZZ 08/2020 Temperaturauskunft der Z_.. der BUAK!
UE-Verrechnung obile Gerdte optimierten, Design, wurde das Portal auch um neue Funktionen erweitert.
. _________________________

20 - 27. Sep 2020 Zuschlagsentrichtung dur...
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Oft genutzte Anwendungen kdnnen als ,,Favoriten gespeichert werden und stehen damit sofort von jeder Ansicht des Serviceportals aus zur Verfiigung.

Unter dem Menipunkt ,,Favoriten” konnen die einzelnen Portalanwendungen als Favoriten gespeichert und auch wieder entfernt werden.

Unter dem Menipunkt ,Favoriten® kdnnen Sie Die als Favoriten gesetzten e-BUAK
sich lhre meist verwendeten eBUAK- Anwendungen stehen lhnen hier von jeder
Anwendungen als Favoriten setzen, um diese Ansicht des Serviceportals zur Verfligung.

von jeder Ansicht des Serviceportals aus
starten zu kénnen.

I I B U BAUAR B E ITE R'U R LAU BS' Willkommen, Firma Test! Sie werden abgemeldet in 2:37:00
Ll UND ABFERTIGUNGSKASSE siesina sngemelcet o (T g

Deutsch (de) % w

A n @ & (=] (2] =
Startseite Firmen-Portal ~ App-Demos ~ Benutzerinnen-Administration ~ Newsletter Favoriten Hilfe Kontakt lomepage

Zur Auswahl stehende Favoriten-lcons

22. September 2020 Zur Speicher-/Léschanzeige | ]

Ende der Meldefrist fiir ZZ 08/2020

Waéhlen Sie hier Ihre Favoriten aus.

Diese werden auf der Seite in der rechten Spalte angezeigt.

- Dxunmammg

Baustellenmeldung Kontoauszug

25, Sep 2020 - 27. Sep 2020

‘Wartungsfenster

[ eaustellenmeldung
4. Oktober 2020

24:00 Uhr Ende SV-Zeitraum
09/2020 UE-Direktauszahlungen

[ schlechtwettereingabe [ temperaturauskunft der ZAMG

Schlechtwetter
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Angemeldete Benutzerlnnen kdnnen jederzeit ein neues Passwort vergeben. Dazu bei der Anzeige im rechten, oberen Bereich neben dem Benutzernamen
auf den Pfeil klicken und ,,Passwort andern auswihlen.

Willkommen, Firma Test! Sie werden abgemeldet in 2:31:56

Sie sind angemeldet als EREIT R

Dew

Logout

Passwort &ndern

Homepage

Das bestehende Passwort unter ,Altes Passwort” eingeben. Das neu gewdhlte Passwort ist in die Felder ,Neues Passwort” und ,Neues Passwort
bestdtigen” einzugeben.
Die angeflihrten Passwortregeln sind einzuhalten!

Mit Klick auf den Button ,,Neues Passwort speichern” wird die Passwortanderung durchgefiihrt.

Passwort andern

Das geanderte Passwort kann ausschlieflich fiir die Seite https://sp.buak.at verwendet werden!

Es ist nicht méglich damit unter https://portal.buak.at einzusteigen!

® Das Passwort darf nicht zu ahnlich zu Ihren anderen persénlichen Informationen sein.
® Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen enthalten.

* Das Passwort darf nicht allgemein tiblich sein.

& Das Passwort darf nicht komplett aus Ziffern bestehen.

® Das neue Passwort muss sich vom alten Passwort unterscheiden.

Neues Passwort speichern

IT-Abteilung, September 2020 Seite 5von 8



f i BAUARBEITER-URLAUBS-
| | B U A K UND ABFERTIGUNGSKASSE

Im Menupunkt ,,Kontakt” sind die Kontaktdaten der BUAK bereitgestellt. Des Weiteren steht ein Kontaktformular zur Verfiigung.

Hier besteht die Moglichkeit Anfragen an die BUAK zu Gbermitteln.

Ab 04.05.2020 findet aufgrund von VorsichtsmaBnahmen zu Covid-19 Parteienverkehr nur nach Terminvereinbarung unter 0579

579 5222 statt!

KONTAKT

BUAK - Bauarbeiter-Urlaubs- und Abfertigungskasse
Kliebergasse 1a, 1050 Wien
Tel.: 0579 579 5000

Mo bis Do: 7:15 bis 16:00 Unr

Fr: 7:00 bis 13:00 Uhr
Allgemeine Anfragen: kundendienst@buak.at
Technische Anfragen: it-dienstleistungen@buak.at
Parteienverkehr: Offnungszeiten

--———---- Bitte wahlen Sie eine Option -

Meine Anfrage: *

Schreiben Sie hier Ihre Nachricht ..

* Bitte alle Pflichtfelder ausfiillen!

-

.
Meine Anfrage

B

J
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Benutzerlnnen mit Administrationsrechten steht zusatzlich der Menipunkt ,Benutzerlnnen-Administration“ zur Verfigung.

Hier besteht die Moglichkeit, weitere Benutzerlnnen innerhalb des Portalzuganges anzulegen, zu dndern oder zu I6schen. Mit der Anwendung
,Berechtigungsvergabe” besteht die Moglichkeit, Zugriffsrechte explizit fir einzelne Anwendungen zu erteilen.

Das von der BUAK automatisch angelegte und per Schreiben mitgeteilte Benutzerkonto, verfiigt iiber Administrationsrechte. Anderung von
Administrationsrechten sind unter Angabe des Benutzernamens per E-Mail an it-dienstleistungen@buak.at bekanntzugeben.

@ G (=

App-Demos ™ Benutzerlnnen-Administration ~ Newsletter

Bereich zur Benutzerlnnen-Verwaltung

Neue Benutzerinnen anlegen

Benutzerinnen aktualisieren

n eBUAK-Portal!

Berechtigungsvergabe N ’
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Neue Benutzerinnen anlegen

Hier kdnnen neue Benutzerlnnen angelegt werden. Alle mit Stern gekennzeichneten Felder miissen It. den angefiihrten Vorgaben ausgefullt werden. Nach
dem Anlegen des/r neuen Benutzers/in erhalt diese/r eine E-Mail-Benachrichtigung mit seinem/ihrem Anmeldenamen. Das Passwort zur Erst-Anmeldung
missen Sie dem/r neuen Benutzer/in bekanntgeben.

Benutzerinnen aktualisieren

Alle vorhandenen Benutzerlnnen werden unter ,Verfligbare Benutzerlnnen” angezeigt. Nach Auswahl des/der Benutzers/in werden die vorhandenen
Daten aufgerufen und kdnnen gedndert werden.

Alle verfligbaren Benutzerlnnen werden angezeigt, zusatzlich steht eine Suchfunktion bei mehr als 10 Benutzerlnnen zur Verfliigung. Die zu l6schenden
Benutzerinnen sind auszuwahlen und mit der Schaltflache , Benutzerinnen I6schen” zu bestatigen.

Zum Loschen eines/r Benutzerlnnen-Administrators/in ist eine E-Mail an it-dienstleistungen@buak.at zu Gbermitteln oder Uber das Kontakt-Formular der
BUAK mitzuteilen.

Berechtigungsvergabe

Mit der Anwendung ,Berechtigungsvergabe fiir BUAK-Anwendungen” besteht die Moglichkeit Zugriffsrechte explizit fir einzelne Anwendungen zu
erteilen. Zusatzlich besteht bei der Anwendung , Teilzeitmeldungen” die Berechtigung auf einzelne AKZ bzw. AKZ-Gruppen zu vergeben. Alle Informationen
zu diesen Funktionen sind unter ,Hilfe” im Dokument ,Anleitung zur Berechtigungsvergabe im eBUAK-Portal“ zusammengefasst.
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